COMO ACEDER AO ZOOM?

1. Para aceder a plataforma ZOOM, insira o endere¢o no navegador de internet:
https://videoconf-colibri.zoom.us/join

Clique no botdo “Entrar” no topo superior direito do menu.

™0 Entrar em uma reunido - Zoom X +

@ Navegagdo anénima

& c & videoconf-colibri.zoom.us;

Como utilizar ~ Sobre Idioma ~

c [.l ® Reunides v Minhas gravagoes

Entrar em uma reuniao

ID da reunido ou nome de link pessoal

Entrar na reunido de um sistema de salas H.323/SIP

Sobre o Colibri A plataforma Zoom Suporte

O Colibri € um servico de colaboragdo Web que disponibiliza um ambiente Sobre FAQ's

2. Escolha a instituicao a qual pertence: Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro

@ Selecgdo de instituigio X +

px ¢ @ Navegac3o anénima

& Cc & wayf.fccn.pt,

NPT ~

Autenticacao Federada

Uma chave Unica para todos os servigos

Indique a instituicdo a que pertence:

’ Universidade de Tras os Montes e Alto Douro - ] m

| Memorize a sua instituicdo para esta sessao.
Memorize a sua instituigdo permanentemente e seja redirecionado automaticamente.
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3. Clique em “Confirmar Endereco de Email”. Caso seja o primeiro acesso a
plataforma, ira receber um email para confirmar o link e respetivo email do utilizador.

Na janela que Ihe surgira clique em “Reconheco e Altero”

Faca o login na pagina de perfil.

| Portugués % |

utad 1dentidade digital

Esta a aceder ao servigo
webconf-colibri.fccn.pt

Nome de utiizador @

carlosvaz

Palavra Passe

Iniciar Sesséo

Precisa de ajuda? Suporte | Sequranga

A autenticagao federada nao permite que se "desligue” (logout) dos sistemas de forma
habitual. Para garantir que termina a sessao autenticada em qualquer servigo federado,
devera fechar o browser. Assim, ndo deve utilizar a autenticagdo federada em
ambientes plblicos ou onde o encerramento do browser est inibido.

coweete SR T RCTSaa

4. Estes passos realizados so6 sao feitos uma Unica vez.



COMO CONFIGURAR E AGENDAR UMA REUNIAO?

1. Apos entrada na aplicagdo ZOOM, para agendar uma reunido clique e “Reunioes”
no topo superior do menu e em seguida “AS minhas reunioes”.

=) Meu Perfil - Zoom X +
& Cc & videoconf-colibri.zoom.us h* g @ Navegac&o anénima
c [.l - ® Reunides ~ Minhas gravagoes Como utilizar ~ Sobre Idioma ~
Editar
Participar numa reunidao Carlos Vaz
Reunides

Departamento  idp.utad.pt

Webinars ficiaruma reuniao N° da conta 180235
. Com video ligado

Gravagoes Alterar
Configuragées Com video desligado

ID Pessoal de Reunido 814-789-9053 Editar
Perfil da Conta " -

Apenas Partilha de Ecra https://videoconf-colibri.zoom.us/j/8147899053
Relatérios 3
Usar esse ID para reunides instantaneas

Link Pessoal N3o definido ainda Personalizar
Participe do Treinamento Ao Vivo i .

E-mail de Login carlosvaz@utad.pt Editar
Tutoriais em Video Contas vinculadas:
Base de Conhecimentos

Tipo de Usuario Licensed @

Capacidade Reunido 300 @

O Ajuda
Idioma English o

2. Clique agora em “Agendar uma nova reuniao”.

@) Minhas Reunides - Zoom X o
& (¢ & videoconf-colibri.zoom.us, w @ Navegagdo an6nima
c [o l ® Reunides ~ Minhas gravagoes Como utilizar ~  Sobre Idioma ~
Perfil Préximas Reunides Reunides Anteriores Sala Pessoal de Reunido B( Receba Treinamento

EEENN R

(e Agendar uma Nova Reunido Entrar na reunido por um sistema de salas H.323/SIP
Gravagoes
Configuragées Hordrio de inicio = Topico = ID da Reunido

Perfil da Conta

O usudrio ndo possui nenhuma upcoming reuniao.

Relatérios Para agendar uma nova reuniao, clique em Agendar uma Reunido.

Participe do Treinamento Ao Vivo

Tutoriais em Video
Economize tempo agendando suas reunides diretamente do seu calendario.
Base de Conhecimentos
ni Plugin do Microsoft e Extensdes do Chrome
Outlook Fazer download
Adicione o Zoom



3. Na nova janela que lhe surge, em “TOPICO” defina o nome para a reunido. Podera
dar uma descricao sobre a sessao (opcional).

(& & videoconf-colibri.zoom.us. @ Navegagdo al
c !o ﬂ . ® Reunides ~ Minhas gravacoes Como utilizar ~ Sobre ) ads  Idioma ~
Perfil Minhas Reuniées - Agendar uma Reunido
_ Agendar uma Reunizo
Webinars
Tépico Aminha primeira sessao
Gravagoes
. Descrigao (Opcional) Insira a descrigdo da sua reunido
Configuragoes

Z

Perfil da Conta

Relatérios d
Quando 03/15/2020 @ | 7:00 v PM v
Duracdo 1 vlhr 0 v min
Participe do Treinamento Ao Vivo
Fuso horario (GMT+0:00) Lisboa v
Tutoriais em Video
Base de Conhecimentos Reunido recorrente
Inscricao | Obrigatério

4. Em “Quando” defina a data e hora de quando se ira realizar a sess&o de reunido
online.

Em “Duracao” defina o tempo maximo de duragéo da reunido online.

c !o ﬂ o Reunides ~ Minhas gravagoes Como utilizar ~  Sobre ) ads  Idioma ~
Perfil Minhas Reuniées - Agendar uma Reunido
_ Agendar uma Reunigo
Webinars
Topico A minha primeira sessao
Gravagoes
. Descrigao (Opcional) Insira a descrigdo da sua reunido

Configuragoes

A
Perfil da Conta

Relatérios d
Quando 03/15/2020 @ | 7:00 v PM v
Duracao 1 v hr 0 v | min
Participe do Treinamento Ao Vivo
Fuso horario (GMT+0:00) Lisboa v
Tutoriais em Video
Base de Conhecimentos 7] Reunijo recorrente
Inscricao "~ Obrigatério



5. Na secgdo “Video” clique em “Video para o anfitriao ligado”. Para os
participantes desligado.

3 v Minhas gravagoes Como utilizar + Sobre % Downloads Idioma ~
ID da reuniao © Gerar automaticamente () ID pessoal de reunido 814-789-9053
Senha da reuniao ) Solicitar senha da reunido
Anfitrido ° ligado () desligado
Participante ) ligado @ desligado
Audio ) Telefone ") Audio do Computador @ Ambos

Marcar de Portugal Editar

Opgdes de reunido "~ Habilitar entrada antes do anfitrido

_| Desativar o som dos participantes apés a entrada.

6. Na seccao “Audio” deixe estar em ambos.

ides v Minhas gravacoes Como utilizar + Sobre % Downloads Idioma ~
ID da reunido © Gerar automaticamente () 1D pessoal de reunido 814-789-9053
Senha da reunido [C) Solicitar senha da reunido
Video Anfitrido ° ligado () desligado
Participante ) ligado @ desligado
) Telefone ") Audio do Computador @ Ambos

Marcar de Portugal Editar

Opgdes de reunido ) Habilitar entrada antes do anfitrido

) Desativar o som dos participantes ap6s a entrada.



7. Na secgdo de “Opcoes de reunidao” clique em “Habilitar entrada antes
de anfitriao” e desativar o som dos participantes apds a entrada.

Se pretender grava a sessao para disponibilizar posteriormente aos alunos, clique em
“Gravar a reuniao automaticamente”.

. 11 b s . ~ .~
Clique em Salvar para dar como concluida as configuracoes de reuniao. Neste
preciso momento, apds clicar em “Salvar” a reuniao encontra-se agendada.

videoconf-colibri.zoom.us, w @ Navegagao anénima

l.l.. Reunides ~ Minhas gravacoes Como utilizar + Sobre Idioma ~

Audio ") Telefone () Audiodo Computador @ Ambos

Marcar de Portugal Editar

Opcoes de reunidao Habilitar entrada antes do anfitrido

Desativar o som dos participantes apés a entrada.

~) Habilitar sala de espera

~| Somente usudrios autenticados podem ingressar

Gravar areunido automaticamente Emum computador local @@ Na nuvem

Anfitrides Alternativos Exemplo: mary@company.com; peter@school.edu

Salvar Cancelar



COMO PARTILHAR UMA REUNIAO COM 0S ALUNOS?

1. Para partilhar a sessao com os alunos, na sec¢ao “Convidar participantes”, partilhe o
link que lhe aparece.

Também podera aceder as reunides no topo superior do menu em “Minhas Reunides”.

® Reunides + Minhas gravagoes Como utilizar v Sobre % Downloads Idioma ~

71

Minhas Reunides Gerenciar "A minha primeira sessao"

- Sl
Topico A minha primeira sessao

Horario 15 mar 2020 07:00 PM Lisboa
s Adicionar a [ Google Agenda ] [ ﬂi Outlook Agenda (.ics) ] [ e Yahoo Agenda ]
ta

ID da Reuniao 866-643-009

Senha da reuniao Solicitar senha da reunido
[reinamento Ao Vivo

Convidar Participantes: Incluir URL: https://videoconf-colibri.zoom.us/j/866643009 2 Copiar o convite
Video
1ecimentos

Video Anfitrido Ligado

Participante Desligado
Audio Telefone e Audio do Computador

Para dar inicio a sessdo de reunido clique no botdo “Iniciar esta Reuniao”.

2. Se tiver sessdes gravadas, podera aceder mais tarde em “As minhas gravagoes” no
topo superior do menu.

c l.ﬂ - Reunides ~ (Minhas gravacées Como utilizar + Sobre o Downloads Idioma

Perfil Minhas Reuniées - Gerenciar "A minha primeira sessio"
Reunides
Tépico A minha primeira sessao
Webinars
Gravagoes Horario 15 mar 2020 07:00 PM Lisboa
Configuracées Adicionar a [ m Google Agenda J [ ﬂi Outlook Agenda (.ics) ] [ a Yahoo Agenda ]

Perfil da Conta

L. ID da Reuniao 866-643-009
Relatérios
Senha da reunido Solicitar senha da reunido
Participe do Treinamento Ao Vivo
Convidar Participantes: Incluir URL: https://videoconf-colibri.zoom.us/j/866643009 2 Copiaroc

Tutoriais em Video






